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REPUBLIKA HRVATSKA

KRAPINSKO – ZAGORSKA ŽUPANIJA

GRAD ZLATAR

GRADONAČELNIK

KLASA: 023-01/19-01/05

URBROJ: 2211/01-02-19-3
U Zlataru 27. svibnja 2019.

Na temelju čl. 4. st. 3. Zakona o službenicima i namještenicima u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi (NN 86/08, 61/11, 04/18) i čl. 39. Statuta Grada Zlatara (“Službeni glasnik Krapinsko-zagorske županije“ 36A/13, 9/18), gradonačelnik Grada Zlatara, na prijedlog pročelnika Jedinstvenog upravnog odjela Grada Zlatara, 27. svibnja 2019. godine donosi

I. IZMJENU PRAVILNIKA O UNUTARNJEM REDU

JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA GRADA ZLATARA
Članak 1.

U Pravilniku o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Grada Zlatara (KLASA: 023-01/19-01/05, URBROJ: 2211/01-02-19-1) u dijelu Unutarnje ustrojstvo i sistematizacija radnih mjesta, točka 7. SPREMAČICA, mijenja se i glasi: 
	7. SPREMAČ
	

	
	Broj izvršitelja: 1

	OSNOVNI PODACI O RADNOM MJESTU

	KATEGORIJA
	PODKATEGORIJA
	RAZINA
	KLASIFIKACIJSKI RANG

	IV.
	NAMJEŠTENIK II.
	2.
	13.

	OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA

	OPIS POSLOVA I ZADATAKA
	POSTOTAK VREMENA

	- obavlja poslove održavanja uredskih prostorija Grada Zlatara, a po sporazumu i za druge korisnike
	55

	- sudjeluje po potrebi u manifestacijama, prijemima i drugim događanjima u organizaciji Grada na uređenju prostora, posluživanju napitaka i sl. 
	35

	- obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Odsjeka, pročelnika, zamjenika gradonačelnika i gradonačelnika 
	10

	OPIS RAZINE STANDARDNIH MJERILA ZA KLASIFIKACIJSKU RADNIH MJESTA

	POTREBNO STRUČNO ZNANJE
	1. Srednja stručna sprema ili osnovna škola
2. Najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajućim poslovima

	STUPANJ SLOŽENOSTI POSLOVA
	Stupanj složenosti posla koji uključuje jednostavne i standardizirane pomoćno-tehničke poslove

	STUPANJ ODGOVORNOSTI I UTJECAJ NA DONOŠENJE ODLUKA
	Stupanj odgovornosti koji uključuje odgovornost za materijalne resurse s kojima radi


Članak 2.

Iza točke 7. SPREMAČ, dodaje se točka 7. a koja glasi:

	7.a ČISTAČ
	

	
	Broj izvršitelja: 1

	OSNOVNI PODACI O RADNOM MJESTU

	KATEGORIJA
	PODKATEGORIJA
	RAZINA
	KLASIFIKACIJSKI RANG

	IV.
	NAMJEŠTENIK II.
	2.
	13.

	OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA

	OPIS POSLOVA I ZADATAKA
	POSTOTAK VREMENA

	- obavlja poslove održavanja uredskih prostorija Grada Zlatara, a po sporazumu i za druge korisnike
	85

	- vodi brigu o nabavi sanitarnih potrepština za čišćenje te se brine o ispravnosti uređaja, namještaja i ostalog inventara u službenim prostorijama i zajedničkim dijelovima zgrade i u slučaju kvara izvješćuje nadređenog 
	10

	- obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Odsjeka, pročelnika, zamjenika gradonačelnika i gradonačelnika 
	5

	OPIS RAZINE STANDARDNIH MJERILA ZA KLASIFIKACIJSKU RADNIH MJESTA

	POTREBNO STRUČNO ZNANJE
	1. Srednja stručna sprema ili osnovna škola
2. Najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajućim poslovima

	STUPANJ SLOŽENOSTI POSLOVA
	Stupanj složenosti posla koji uključuje jednostavne i standardizirane pomoćno-tehničke poslove

	STUPANJ ODGOVORNOSTI I UTJECAJ NA DONOŠENJE ODLUKA
	Stupanj odgovornosti koji uključuje odgovornost za materijalne resurse s kojima radi

	Članak 3.

Ova Izmjena Pravilnika stupa na snagu osmog dana od dana objave u “Službenom glasniku Krapinsko-zagorske županije”.




GRADONAČELNICA

Jasenka Auguštan-Pentek

