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REPUBLIKA HRVATSKA

KRAPINSKO – ZAGORSKA ŽUPANIJA

GRAD ZLATAR

GRADONAČELNIK

KLASA: 023-01/19-01/05

URBROJ: 2211/01-02-19-5
U Zlataru 11. listopada 2019.

Na temelju čl. 4. st. 3. Zakona o službenicima i namještenicima u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi (NN 86/08, 61/11, 04/18) i čl. 39. Statuta Grada Zlatara (“Službeni glasnik Krapinsko-zagorske županije“ 36A/13, 9/18), gradonačelnica Grada Zlatara, na prijedlog pročelnika Jedinstvenog upravnog odjela Grada Zlatara, 11. listopada 2019. godine donosi

II. IZMJENU PRAVILNIKA O UNUTARNJEM REDU

JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA GRADA ZLATARA
Članak 1.
U Pravilniku o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Grada Zlatara (''Službeni glasnik Krapinsko-zagorske županije“ 20/19, 23/19), u dijelu Unutarnje ustrojstvo i sistematizacija radnih mjesta, iza točke 10. VIŠI SAVJETNIK ZA FINANCIJE, dodaje se točka 10. a koja glasi: 
	10. a VIŠI STRUČNI SURADNIK ZA PRORAČUN I FINANCIJE
	

	
	Broj izvršitelja: 1

	OSNOVNI PODACI O RADNOM MJESTU

	KATEGORIJA
	PODKATEGORIJA
	RAZINA
	KLASIFIKACIJSKI RANG

	II.
	VIŠI STRUČNI SURADNIK
	-
	6.

	OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA

	OPIS POSLOVA I ZADATAKA
	POSTOTAK VREMENA

	- obavlja sve stručne poslove u svezi proračuna Grada
	25

	- sudjeluje u postupcima javne nabave i vodi potrebne evidencije javne nabave 
	20

	- rukovodi vođenjem svih evidencija sukladno Zakonu o proračunu i drugim propisima vezanim za financije i računovodstvo jedinica lokalne samouprave 
	15

	- obavlja nadzor nad uplatama gradskih prihoda i isplatama te priprema i vodi predmete vezane uz prisilnu naplatu duga
	10

	- vodi brigu o obvezi donošenja te izrađuje prednacrte normativnih akata u okviru svojeg djelokruga te obavlja radnje u upravnom postupku do donošenja rješenja u granicama dobivene ovlasti
	10

	- sudjeluje u izradi projektnih prijava iz djelokruga Grada i u praćenju njihove provedbe
	10

	- prisustvuje sjednicama Gradskog vijeća i drugih tijela te po potrebi daje potrebna tumačenja i obrazloženja iz svojeg djelokruga
	5

	- obavlja i druge poslove po nalogu gradonačelnika, zamjenika gradonačelnika, pročelnika i voditelja Odsjeka
	5

	OPIS RAZINE STANDARDNIH MJERILA ZA KLASIFIKACIJSKU RADNIH MJESTA

	POTREBNO STRUČNO ZNANJE
	1. Magistar/magistra ili stručni specijalist/specijalistica ekonomskog smjera

2. Najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajućim poslovima

3. Položen državni stručni ispit 

4. Poznavanje rada na računalu

	STUPANJ SLOŽENOSTI POSLOVA
	Stupanj složenosti posla koji uključuje stalne složenije upravne i stručne poslove unutar upravnog tijela

	STUPANJ SAMOSTALNOSTI U RADU
	Stupanj samostalnosti koji uključuje obavljanje poslova uz redoviti nadzor i upute nadređenog službenika

	STUPANJ SURADNJE S DRUGIM TIJELIMA I KOMUNIKACIJE SA STRANKAMA
	Stupanj stručnih komunikacija koji uključuje komunikaciju unutar nižih unutarnjih ustrojstvenih jedinica te povremenu komunikaciju izvan državnog tijela u svrhu prikupljanja ili razmjene informacija

	STUPANJ ODGOVORNOSTI I UTJECAJ NA DONOŠENJE ODLUKA
	Stupanj odgovornosti koji uključuje odgovornost za materijalne resurse s kojima radi


Članak 2.

U točki 9. VODITELJ ODSJEKA ZA RAČUNOVODSTVO I FINANCIJE, u dijelu opis radnog mjesta, u stupcu koji se odnosi na opis poslova i zadataka, u retku 13. riječi: „voditelja Odsjeka“ brišu se.
Članak 3.

U točki 15. REFERENT - KOMUNALNI REDAR, u dijelu opis razine standardnih mjerila za klasifikaciju radnih mjesta, u stupcu koji se odnosi na potrebno stručno znanje, iza riječi: „ekonomske“ dodaju se riječi: „i tehničke“.
Članak 4.

U točki 17. VIŠI REFERENT ZA GOSPODARSTVO, KOMUNALNE POSLOVE I PROSTORNO UREĐENJE, u dijelu opis radnog mjesta, u stupcu koji se odnosi na opis poslova i zadataka, u retku 8. riječi: „ovlašten je i dužan provoditi mjere i radnje sukladno odredbama zakona kojim se uređuje područje komunalnog gospodarstva i područje građevinske inspekcije, područja održivog gospodarenja otpadom, autotaksi prijevoza, držanje kućnih ljubimaca te drugi zakonskih i podzakonskih propisa koji određuju nadležnost komunalnog redara“ zamjenjuju se riječima: „poduzima radnje u granicama dane ovlasti na temelju odredbi zakona i drugih propisa kojim se uređuje komunalno gospodarstvo i prostorno uređenje.“ 
Članak 5.

U točki 23. REFERENT – POLJOPRIVREDNI REDAR, u dijelu opis razine razine standardnih mjerila za klasifikaciju radnih mjesta, u stupcu koji se odnosi na potrebno stručno znanje, iza riječi: „poljoprivredne“ dodaje se riječ: „struke“, a riječi: „upravne, ekonomske struke ili gimnazija“ brišu se. 
Članak 6.

Ova Izmjena Pravilnika stupa na snagu osmog dana od dana objave u “Službenom glasniku Krapinsko-zagorske županije”.

GRADONAČELNICA

Jasenka Auguštan-Pentek

