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REPUBLIKA HRVATSKA

KRAPINSKO – ZAGORSKA ŽUPANIJA

GRAD ZLATAR

GRADONAČELNIK

KLASA: 023-01/19-01/05

URBROJ: 2211/01-02-21-13
U Zlataru 24. rujna 2021.
Na temelju čl. 4. st. 3. Zakona o službenicima i namještenicima u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi (NN 86/08, 61/11, 04/18, 112/19) i čl. 39. Statuta Grada Zlatara (“Službeni glasnik Krapinsko-zagorske županije“ 36A/13, 9/18, 9/20, 17A/21), gradonačelnica Grada Zlatara, na prijedlog pročelnika Jedinstvenog upravnog odjela Grada Zlatara, donosi

VI. IZMJENU PRAVILNIKA O UNUTARNJEM REDU

JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA GRADA ZLATARA
Članak 1.
U Pravilniku o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Grada Zlatara (''Službeni glasnik Krapinsko-zagorske županije“ 20/19, 23/19, 33/20, 12/21, 22/21 – dalje: Pravilnik), u dijelu Unutarnje ustrojstvo i sistematizacija radnih mjesta, iza točke 23. REFERENT – POLJOPRIVREDNI REDAR dodaje se nova točka 24. koja glasi: 
	24. REFERENT ZA KOMUNALNE POSLOVE
	

	
	Broj izvršitelja: 1

	OSNOVNI PODACI O RADNOM MJESTU

	

	KATEGORIJA
	PODKATEGORIJA
	RAZINA
	KLASIFIKACIJSKI RANG

	III.
	REFERENT
	-
	11.

	OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA

	OPIS POSLOVA I ZADATAKA
	POSTOTAK VREMENA

	- vodi upravni postupak i rješava u upravnim stvarima u predmetima: komunalna naknada, komunalni doprinos, naknada za uređenje voda, porez na kuće za odmor te vodi propisanu evidenciju i brine o postupcima prisilne naplate u navedenim predmetima
	30

	- pokreće i sudjeluje pri nadležnim tijelima u postupcima ovjere elaborata, ishođenja lokacijskih dozvola, potvrda na glavni projekt, rješenja o uvjetima gradnje za projekte i pribavlja potrebnu prateću dokumentaciju, sudjeluje u izradi i donošenju dokumenata prostornog  i urbanističkog plana i vodi evidenciju upravljanja imovinom 
	20

	- obavlja poslove nadzora nad provedbom komunalnog reda sukladno zakonu i podzakonskim aktima, vodi postupak (obavlja izmjere) i rješava u upravnim stvarima u vezi prekopa, zakupa i davanja na korištenje javnih površina i prati realizaciju ugovora o zakupu javnih površina, nadzire, kontrolira i provjerava te vrši izmjeru nekretnina u svrhu obračuna komunalne naknade, gradskih poreza i ostalih gradskih prihoda
	20

	- obavlja poslove evidencije nerazvrstanih cesta te evidencije komunalne infrastrukture i izrađuje programe gradnje i održavanja komunalne infrastrukture
	10

	- obavlja poslove sastavljanja izvješća iz područja komunalnih djelatnosti te izdaje potvrde i uvjerenja iz područja komunalnih djelatnosti sukladno zakonskim i podzakonskim ovlaštenjima
	10

	- obavlja poslove civilne zaštite, vatrogastva, elementarne nepogode, zaštite okoliša i držanja kućnih ljubimaca
	5

	- obavlja i druge poslove po nalogu pročelnika i voditelja Odsjeka
	5

	OPIS RAZINE STANDARDNIH MJERILA ZA KLASIFIKACIJSKU RADNIH MJESTA

	POTREBNO STRUČNO ZNANJE
	1. Srednja stručna sprema upravne, ekonomske i tehničke struke ili gimnazija

2. Najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajućim poslovima

3. Položen državni ispit 

4. Poznavanje rada na računalu

	STUPANJ SLOŽENOSTI POSLOVA
	Stupanj složenosti koji uključuje jednostavne i uglavnom rutinske poslove koji zahtijevaju primjenu precizno utvrđenih postupaka, metoda rada i stručnih tehnika

	STUPANJ SAMOSTALNOSTI U RADU
	Stupanj samostalnosti koji uključuje stalni nadzor i upute nadređenog

	STUPANJ SURADNJE S DRUGIM TIJELIMA I KOMUNIKACIJE SA STRANKAMA
	Stupanj stručnih komunikacija koji uključuje kontakte unutar nižih unutarnjih ustrojstvenih jedinica upravnoga tijela

	STUPANJ ODGOVORNOSTI I UTJECAJ NA DONOŠENJE ODLUKA
	Stupanj odgovornosti uključuje odgovornost za materijalne resurse s kojima službenik radi, te pravilnu izmjenu izričito propisanih postupaka, metoda rada i stručnih tehnika


Članak 2.
Ova Izmjena Pravilnika stupa na snagu osmog dana od dana objave u “Službenom glasniku Krapinsko-zagorske županije”.
GRADONAČELNICA

Jasenka Auguštan-Pentek
