
JAVNI NATJEČAJ ZA IMENOVANJE PROČELNIKA UPRAVNOG ODJELA OPĆE 
POSLOVE I DRUŠTVENE DJELATNOSI GRADA ZLATARA - 1 IZVRŠITELJ/ICA 

NA NEODREĐENO VRIJEME U PUNOM RADNOM VREMENU 
 
OPIS POSLOVA:  

- Rukovodi, organizira i koordinira obavljanje poslova iz djelokruga Upravnog odjela za 
opće poslove i društvene djelatnosti sukladno zakonu, Statutu i općim aktima Grada 
Zlatara. Prati zakone i podzakonske propise, daje stručna mišljenja, stručno obrađuje 
najsloženija pitanja te daje stručna obrazloženja i upute radi izvršenja poslova iz 
djelokruga Upravnog odjela, koordinira izradu prijedloga općih i pojedinačnih akata iz 
područja nadležnosti Upravnog odjela te vodi brigu o usklađenosti tih akata sa 
zakonom, podzakonskim propisima, Statutom i općim aktima Grada Zlatara,  

- Koordinira i obavlja poslove u vezi upravljanja gradskom imovinom, od evidentiranja 
ukupnosti gradske imovine u skladu s posebnim propisima te povezivanja imovinskih 
evidencija, do rješavanja imovinskopravnih odnosa u odnosu na svu postojeću i 
buduću gradsku imovinu, 

- Vodi i organizira obavljanje poslova  uredskog poslovanja i poslove u odnosu na 
upravljanje informacijsko-komunikacijskom infrastrukturom koju koriste gradska 
upravna tijela, gradonačelnik i predstavničko tijelo,  

- Prati i koordinira poslove oko pripreme sjednica Gradskog vijeća, stalnih i povremenih 
radnih tijela Gradskog vijeća kao i stalnih i povremenih radnih tijela gradonačelnika te 
koordinira poslove oko objave akata za potrebe Gradskog vijeća i gradonačelnika te 
odgovara za pravovremenu objavu istih,  

- Koordinira poslove vezane uz pripremu i provođenje izbora na svim razinama kao i 
poslove vezane uz neposredno sudjelovanje građana u odlučivanju o lokalnim 
poslovima kroz rad mjesnih odbora. Obavlja poslove vezane uz suradnju s nadležnim 
državnim, županijskim, gradskim i drugim tijelima, odvjetničkim uredima, udrugama 
na području Grada Zlatara i drugim pravnim i fizičkim osobama te organizira i 
održava suradnju s drugim jedinicama lokalne i područne (regionalne) samouprave te 
drugim institucijama u zemlji i inozemstvu, 

- Obavlja i koordinira obavljanje pravnih, savjetodavnih, protokolarnih i stručno-
administrativnih poslova u vezi s djelokrugom rada Gradonačelnika, Gradskog vijeća i 
njegovih radnih tijela. Obavlja i koordinira obavljanje poslova upravljanja ljudskim 
potencijalima u gradskoj upravi, a osobito u odnosu na službeničke odnose te uređenje 
prava i dužnosti gradonačelnika. Organizira poslove suradnje i funkcionalnog spajanja 
s drugim jedinicama lokalne samouprave,  

- Vodi upravni postupak i rješava u upravnom postupku iz područja službeničkih 
odnosa, odlučuje o potrebi stručnog usavršavanja službenika kao i svim obvezama 
vezanim uz službeničke odnose s ciljem zakonitog rada upravnog tijela,  

- Organizira pružanje stručne podrške u odnosu na izradu i usklađivanje općih i 
pojedinačnih akata te podrške u radu u smislu funkcioniranja trgovačkih društava, 
ustanova i drugih pravnih osoba kojima je Grad osnivač,  

- Nadzire i koordinira obavljanje poslova u području društvenih djelatnosti, a osobito u 
odnosu na javne potrebe u područjima sporta, kulture, predškolskog odgoja i 
obrazovanja, socijalne skrbi i zdravstva. Nadzire obavljanje poslova u vezi dodjele 
gradskih stipendija i dodjele javnih priznanja,  

- Koordinira i brine o obavljanju poslova u nadležnosti upravnog tijela u skladu s općim 
aktom o ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela Grada Zlatara  te obavlja i druge 
poslove u skladu sa smjernicama i uputama izvršnog tijela. 

 



PODACI O PLAĆI : 
Plaću čini iznos umnoška koeficijenta za obračun plaće koji za predmetno radno mjesto iznosi 
4,20 i osnovice za obračun plaće koja iznosi 746,00 EUR bruto, uvećano za 0,5% po godini 
radnog staža. 
 
 
PROVJERA ZNANJA I SPOSOBNOSTI KANDIDATA 
 
Povjerenstvo za provedbu natječaja obavlja sljedeće poslove: 

 priprema i provodi postupak javnog natječaja za imenovanje pročelnika upravnog 
odjela za opće poslove i društvene djelatnosti, 

 utvrđuje koje su prijave na javni natječaj pravodobne i potpune, 
 utvrđuje listu kandidata prijavljenih na javni natječaj koji ispunjavaju formalne uvjete 

propisane javnim natječajem, 
 kandidate s liste poziva na prethodnu provjeru znanja i sposobnosti, 
 provodi postupak provjere znanja i sposobnosti, 
 podnosi izvješće o provedenom postupku, uz koje prilaže rang listu kandidata prema 

ukupnom broju ostvarenih bodova, s obzirom na rezultate provedene provjere znanja i 
sposobnosti. 

 
Prethodnoj provjeri znanja i sposobnosti kandidata mogu pristupiti samo kandidati koji 
ispunjavaju formalne uvjete javnog natječaja. 
Smatra se da je kandidat, koji nije pristupio prethodnoj provjeri znanja, povukao prijavu na 
javni natječaj. 
Prethodna provjera znanja i sposobnosti kandidata obavlja se putem pisanog testiranja i 
intervjua, a po potrebi i putem provjere praktičnog rada na određenim poslovima. 
Intervju se provodi samo s kandidatima koji su ostvarili najmanje 50% broja bodova iz 
svakog dijela provjere znanja i sposobnosti na provedenom testiranju i provjeri praktičnog 
rada, ako je ta provjera provedena. 
Nakon prethodne provjere znanja i sposobnosti kandidata povjerenstvo za provedbu javnog 
natječaj utvrđuje rang listu kandidata prema ukupnom broju ostvarenih bodova. 
 
 
NA RADNO PRAVNI ODNOS SLUŽBENIKA PRIMJENJUJU SE ODREDBE: 
 
- Zakona o službenicima i namještenicima u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi 
(NN 86/06, 61/11, 04/18, 112/19, 17/25), 
- Pravilnika o radu u upravnim tijelima Grada Zlatara KLASA: 110-01/26-01/01, URBROJ: 
2140-07-02-26-1, 
- Pravilnika o unutarnjem redu upravnih tijela Grada Zlatara KLASA: 030-01/26-01/02, 
URBROJ: 2140-07-02-26-1  (''Službeni glasnik Krapinsko-zagorske županije“ 6/26 ), 
- Zakona o radu (NN 93/14, 127/17, 98/19, 151/22, 46/23, 64/23). 
NAČIN OBAVLJANJA PRETHODNE PROVJERE ZNANJA I SPOSOBNOSTI: 
 
Prethodnoj provjeri znanja i sposobnosti mogu pristupiti samo kandidati koji su podnijeli 
pravodobnu i urednu prijavu te ispunjavaju formalne uvjete natječaja. 
Na samo testiranje kandidati su dužni ponijeti sa sobom osobnu iskaznicu ili drugu 
odgovarajuću identifikacijsku ispravu s fotografijom radi utvrđivanja identiteta, te kemijsku 
olovku s kojom će pisati test. Kandidati koji ne mogu dokazati identitet neće moći pristupiti 
testiranju.  



Kandidati sami snose troškove dolaska na pisano testiranje i intervju. Za kandidata koji ne 
pristupi pisanom testiranju smatrat će se da je povukao prijavu na natječaj. 
Test se sastoji od 10 pitanja. Pitanja su  koncipirana u dvije vrste. 
Kod određenog broja pitanja potrebno je odabrati zaokruživanjem jedan ili više ponuđenih 
odgovora. Kod pitanja gdje je naznačena tvrdnja potrebno je zaokružiti njezinu točnost ili 
netočnost. 
Ako kandidat želi promijeniti već obavljeni odabir, potrebno je prekrižiti već dati odgovor te 
zaokružiti ili čitljivo dopisati nove riječi. Uz odgovor koji je kasnije dopisan potrebno je 
staviti vlastoručan potpis. 
Test se piše kemijskom olovkom u trajanju od 30 minuta. 
Bodovanje testa: 
- svaki odgovor se boduje jednim bodom, 
- odgovor mora biti u potpunosti točan da bi se ostvario bod. 
Kandidati koji na pismenom dijelu testiranja ostvare najmanje 50% bodova (5 točnih 
odgovora) bit će pozvani na intervju. 
 
 
 
 
PRAVNI I DRUGI IZVORI ZA PRIPREMU ZA PISMENO TESTIRANJE: 
 
- Ustav Republike Hrvatske (NN 56/90, 135/97, 8/98,  113/00., 124/00, 28/01, 41/01, 55/01, 
76/10, 85/10, 05/14), 
 
- Zakon o lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi (NN 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 
125/08, 36/09, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13, 137/15, 123/17, 98/19, 144/20), 
 
- Zakon o službenicima i namještenicima u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi 
(NN 86/06, 61/11, 04/18, 112/19, 17/25), 
 
- Zakon o općem upravnom postupku (NN 47/09, 110/21), 
 
- Zakon o pravu na pristup informacijama (NN 25/13, 85/15, 69/22), 
  
- Statut Grada Zlatara („Službeni glasnik Krapinsko-zagorske županije“ 36A/13, 9/18, 9/20, 
17A/21, 51/25),  
 
- Zakon o vlasništvu i drugim stvarnim pravima (NN  91/96, 68/98, 137/99, 22/00, 73/00, 
129/00, 114/01, 79/06, 141/06, 146/08, 38/09, 153/09, 143/12, 152/14, 81/15, 94/17),  
 
- Zakon o zemljišnim knjigama (NN broj 63/2019, 128/2022, 155/2023, 127/2024),  
 
- Zakon o upravljanju nekretninama i pokretninama u vlasništvu Republike Hrvatske (NN 
broj 155/23),  
 
- Zakon o socijalnoj skrbi (NN broj 18/22, 46/22, 119/22, 71/23, 156/23, 61/25), 
 
- Zakon o predškolskom odgoju i obrazovanju (NN 10/97, 107/07, 94/13, 98/19, 57/22, 
101/23, 145/23, 145/24, 146/25, 22/26). 



POZIV ZA TESTIRANJE BIT ĆE OBJAVLJEN NAJMANJE 5 (PET) DANA PRIJE DANA 
ODREĐENOG ZA TESTIRANJE NA MREŽNOJ STRANICI GRADA ZLATARA 
 
KLASA: 112-01/26-01/06 
URBROJ: 2140-07-04/02-26-3 
U Zlataru, 15. lipnja 2026. 
 

 
 
  POVJERENSTVO ZA PROVEDBU 

JAVNOG NATJEČAJA 

   

   

   

 
 
         
 
 


